
ขั้นตอนการท างาน  
การประชุม งานประกันคุณภาพการศึกษา คณะครุศาสตรอ์ุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 
 

ส ารวจวันว่างของคณบดี / รองคณบดี /
คณะกรรมการประกันคุณภาพ / บุคลากร 

และตารางการใช้ห้องประชุม 
 

7 วัน 
ก่อนวันประชุม 

จนท. 
 

พิมพ์บันทึกข้อความเชิญประชุม  
ส่งถึงบุคลากร (คณะกรรมการประกัน
คุณภาพการศึกษาภายในคณะ) 
 

7 วัน 
ก่อนวันประชุม 

จนท. 
 

จัดท าเอกสารส าหรับการประชุม โดยวาระ
การประชุมผ่านการพิจารณาของหัวหน้า
งานประกันคุณภาพการศึกษา  
 

7 วัน 
ก่อนวันประชุม 

จนท. 
 

ตรวจสอบความพร้อมก่อนการประชุม เช่น 
ห้องประชุม อุปกรณ์โสตฯ อาหารและ
เครื่องดื่ม และ ด าเนินการประชุมตามวาระ 
 

1 วัน 

จนท. 
 

จัดท ารายงานการโดยเสนอหัวหน้างาน
ประกันคุณภาพการศึกษา 
  

15 วัน 
หลังวันประชุม 

หัวหน้างาน 

ประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 
 

 

 

 

หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา  
ตรวจรายงานก่อนส่งแจ้งเวียนบุคลากร 
 
 
 

3 วัน 
 

จนท. 
 

 
บันทึกข้อความแจ้งเวียนการพิจารณา
รับรองรายงานการประชุม 
 
 

1 วัน 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

เริ่มต้น 

จัดท าบันทึก/หนังสือเชิญประชุม 

นัดประชุม/จองห้องประชุม 

จัดท าระเบียบวาระ/เอกสารการ

ประชุม 

ด าเนินการประชุม 

จัดท ารายงานการประชุม 

พิจารณารายงาน

การประชุม 

สิ้นสุด 

รายงานการประชุม 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 



ขั้นตอนการท างาน  
การจัดการความรู ้งานประกันคุณภาพการศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการ 

 

ก าหนดประเด็นการจัดการความรู้ 
ตามแบบฟอร์มท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

จนท. 
 

ร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ 
และผลการจัดการความรู้ ตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

จนท. 
 

รายงานผลการด าเนินงานการจัดการความรู้
ตามแบบฟอร์มท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดในแต่
ละไตรมาส 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

รองคณบด ี

ฝ่ายวิชาการ 

 

เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการ พิจารณา
รายงานผลการด าเนินงานการจัดการ 

ความรู้ในแต่ละไตรมาส 

 
 
 
 
 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

จนท. 
 

รายงานผลการด าเนินงาน 

การจัดการความรู้ 
 
 
 
  

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

จนท. 
 

 

 

 

จัดประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้  
โดยเชิญผู้มีประสบการณ์มาถ่ายทอด  
และแบ่งปันความรู ้
 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

 
 

 
 

 

 
 

เริ่มต้น 

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ 

ก าหนดประเด็นการจัดการความรู้ 

รายงานผลการด าเนินงาน 

การจัดการความรู้ 

พิจารณา 

รายงานผลการ
ด าเนินงาน 

รายงานผลการด าเนินงาน 

ส่งให้กับมหาวิทยาลัย 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ประสาน/ด าเนินกิจกรรมแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ภายใน 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

รวบรวมข้อมูลการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ 
 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

จนท. 
 

สรุปผลการจัดการความรู้ของคณะ 
 
 
 

ตามแผน 
การจัดการความรู้ 

  
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมข้อมูลการจัดกิจกรรม

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

สรุปผลการจัดการความรู้ 

สิ้นสุด 



ขั้นตอนการท างาน 
การติดตามผลการปฏิบัติงาน รอบ 6 เดือน 9 เดือน และ 12 เดือน งานประกันคุณภาพการศึกษา  

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

ส่งบันทึกข้อความให้ผู้รับผิดชอบแต่ละ 
องค์ประกอบได้รับทราบ ก าหนดการ 
รายงานผลรอบ 6 เดือน 
 
 
 

ภายในเดือน
กันยายน 

 

จนท. 
 

ผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ จัดท าราย 
งานผล รอบ 6 เดือน ตามแบบฟอร์มและ
จัดส่งรายงาน รอบ 6 เดือน มายังงาน
ประกันคุณภาพการศึกษา 
 

ภายในเดือน
กันยายน 

ถึง เดือนตุลาคม 
 

รองคณบด ี

ฝ่ายวิชาการ 

 

ตรวจสอบการคิดคะแนนรายตัวบ่งชี้  
ตามคู่มือประกันคุณภาพการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน
กันยายน 

ถึง เดือนตุลาคม 
 

จนท. 
 

จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน  
รอบ 6 เดือน 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
พฤศจิกายน 

จนท. 
 

ประชุมสรุปผลการปฏิบัติงาน รอบ 6 เดือน 
 
 
 
  

ภายในเดือน 
พฤศจิกายน 

 
 

  

 
 

 
 

 

 
 

เริ่มต้น 

แจ้งผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ 
รายงานผลการปฏิบัติงาน  

รอบ 6 เดือน 
 

ผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ 
ส่งรายงานผลการปฏิบัติงาน  

รอบ 6 เดือน 
 

ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของข้อมูล 

รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 6 เดือน 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ประชุมสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 6 เดือน 

 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

ส่งบันทึกข้อความให้ผู้รับผิดชอบแต่ละ 
องค์ประกอบได้รับทราบ ก าหนดการ 
รายงานผลรอบ 9 เดือน 
 
 
 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 

 

จนท. 
 

ผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ จัดท าราย 
งานผล รอบ 9 เดือน ตามแบบฟอร์มและ
จัดส่งรายงาน รอบ 9 เดือน มายังงาน
ประกันคุณภาพการศึกษา 
 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 

ถึง เดือนมกราคม 

รองคณบด ี

ฝ่ายวิชาการ 

 

ตรวจสอบการคิดคะแนนรายตัวบ่งชี้  
ตามคู่มือประกันคุณภาพการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 

ถึง เดือนมกราคม 

จนท. 
 

จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 9 เดือน 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
กุมภาพันธ์ 

จนท. 
 

ประชุมสรุปผลการปฏิบัติงาน รอบ 9 เดือน 
 
 
 
  
 

ภายในเดือน 
กุมภาพันธ์ 

 ส่งบันทึกข้อความให้ผู้รับผิดชอบแต่ละ 
องค์ประกอบได้รับทราบ ก าหนดการ 
รายงานผลรอบ 12 เดือน 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
มีนาคม 

 

  
 
 

 

 

แจ้งผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ 

รายงานผลการปฏิบัติงาน  
รอบ 9 เดือน 

 

ผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ 

ส่งรายงานผลการปฏิบัติงาน  
รอบ 9 เดือน 

 

ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของข้อมูล 

รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 9 เดือน 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ประชุมสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 9 เดือน 

 

แจ้งผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ 

รายงานผลการปฏิบัติงาน  
รอบ 12 เดือน 

 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

ผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ จัดท าราย 
งานผล รอบ 12 เดือน ตามแบบฟอร์มและ
จัดส่งรายงาน รอบ 12 เดือน มายังงาน
ประกันคุณภาพการศึกษา 
 

ภายในเดือน 
มีนาคม 

ถึงเดือนเมษายน 

รองคณบด ี

ฝ่ายวิชาการ 

 

ตรวจสอบการคิดคะแนนรายตัวบ่งชี้  
ตามคู่มือประกันคุณภาพการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
มีนาคม 

ถึงเดือนเมษายน 

จนท. 
 

จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 12 เดือน 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
พฤษภาคม 

จนท. 
 

ประชุมสรุปผลการปฏิบัติงาน  
รอบ 12 เดือน 
 
 
 
  

ภายในเดือน 
พฤษภาคม 

คณะกรรมการ 

ประกันคุณ 
ภาพการศึกษา 

 

จัดท ารายงานผลการประเมินคุณภาพ 
การศึกษาภายใน  เพื่อเตรียมรับการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
ประจ าปี 
 

ภายในเดือน 
มิถุนายน 

 

   

 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบแต่ละองค์ประกอบ 

ส่งรายงานผลการปฏิบัติงาน  
รอบ 12 เดือน 

 

ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของข้อมูล 

รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 12 เดือน 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ประชุมสรุปผลการปฏิบัติงาน 
รอบ 12 เดือน 

 

รายงานผลรอบ 12 เดือน 
เพื่อเตรียมรับการประเมิน 
คุณภาพการศึกษาภายใน 

 

สิ้นสุด 



ขั้นตอนการท างาน  
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน (ระดับหลักสูตร) งานประกันคุณภาพการศึกษา  

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

คณะกรรมการ 

ประกันคุณ 
ภาพการศึกษา 

จัดประชุมเพื่อท าความเข้าใจในรายละเอียด
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 

 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 
 

คณะกรรมการ 

ประกันคุณ 
ภาพการศึกษา 

จัดอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การเตรียม
ความพร้อมรับการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน 

 

 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 
 

จนท. หลักสูตรเสนอชื่อคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร 

 

 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 

จนท. 
 
 
 
 
 
 
 

 

ทาบทามคณะกรรมการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร  
ตามรายชื่อที่หลักสูตรเสนอ  
 
 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 

จนท. ท าบันทึกข้อความเสนอรายชื่อคณะกรรม 
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับหลักสูตร เสนอส านักงานประกัน
คุณภาพการศึกษา เพื่อแต่งตั้งคณะกรรม 
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับหลักสูตร 
 
 

 

ภายในเดือน 
พฤษภาคม 

 
 

   

เริ่มต้น 

ทาบทาม

คณะกรรมการ

ประเมิน 

เสนอชื่อคณะกรรมการประเมิน 

คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร 
 

การอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เรื่องการเตรียมความพร้อมฯ 

ประชุมท าความเข้าใจ 

การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 

 

เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 

คุณภาพการศึกษาภายใน  
ระดับหลักสูตร 

 

ไม่รับ 

รับ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

สนง.ประกัน 

คุณภาพ 
 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร 
 
 
 

ภายในเดือน 
พฤษภาคม 

 

จนท. หลักสูตรส่งรายงานประเมินตนเอง  
ระดับหลักสูตร 
 
 

ภายในเดือน 
มิถุนายน 

 

จนท. 
 
 

 

แจ้งก าหนดวันประเมินคุณภาพการศึกษา 
ภายใน ระดับหลักสูตร ให้หลักสูตรทราบ 

ภายในเดือน 
มิถุนายน 

 
 

คณะกรรมการ
ประเมิน 

ระดับคณะ 

 

ด าเนินการประเมินคุณภาพการศึกษา 
ภายใน ระดับหลักสูตร ตามก าหนด 
วัน – เวลา ที่แจ้ง 

ภายในเดือน 
กรกฎาคม 

 
 

คณะกรรมการ
ประเมิน 

ระดับคณะ 

 

สรุปผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 
ภายใน ระดับหลักสูตร 
 

ภายในเดือน 
กรกฎาคม 

 
 

จนท. จัดส่งรายงานผลการประเมินคุณภาพ
ภายใน ระดับหลักสูตร ให้กับส านักงาน
ประกันคุณภาพ 
 
 

ภายในเดือน 
กรกฎาคม 

 
 

จนท. รายงานผลการประเมิน ระดับหลักสูตร 
ผ่านระบบ CHE QA Online 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

   
  

 

 

 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 
คุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร 

หลักสูตร 
จัดส่งรายงานประเมินตนเอง 

แจ้งก าหนดวันประเมินคุณภาพฯ 
ให้หลักสูตรทราบ 

ด าเนินการประเมินคุณภาพ 
การศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร 

ประชุมสรุปผลประเมินคุณภาพ 
การศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร 

จัดส่งรายงานผลประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร  
ให้กับส านักงานประกันคุณภาพ 

รายงานผลการประเมิน 
ระดับหลักสูตร 

ผ่านระบบ CHE QA Online 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

รายงานผลการประเมิน ระดับหลักสูตร 
ผ่านระบบ CHE QA Online 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

จนท. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ 
CHE QA Online 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

จนท. 
 
 

 
 

 

หลักสูตรจัดส่งรายงานประเมินตนเอง 
ผ่านระบบ CHE QA Online 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

 สิ้นสุดขั้นตอนการปฏิบัติงาน แต่ไม่สิ้นสุด 
การพัฒนาคุณภาพ ซึ่งต้องด าเนินการ 
พัฒนาคุณภาพอย่างต่อเนื่องต่อไป 

 

   

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

รายงานผลการประเมิน 
ระดับหลักสูตร 

ผ่านระบบ CHE QA Online 

หลักสูตรจัดส่งรายงานประเมินตนเอง 
ผ่านระบบ CHE QA Online 

 

ตรวจสอบความถูก

ต้องของข้อมูล 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

สิ้นสุด 



ขั้นตอนการท างาน  
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน (ระดับคณะ) งานประกันคุณภาพการศึกษา  

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

คณะกรรมการ 

ประกันคุณ 
ภาพการศึกษา 

จัดประชุมเพื่อท าความเข้าใจในรายละเอียด
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 

 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 
 

คณะกรรมการ 

ประกันคุณ 
ภาพการศึกษา 

จัดอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การเตรียม
ความพร้อมรับการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน 

 

 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 
 

จนท. หลักสูตร เสนอชื่อคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ 

 

 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 

จนท. 
 
 
 
 
 
 
 

 

ทาบทามคณะกรรมการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน ระดับคณะ ตามรายชื่อ 

ที่คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา 
คณะฯ เสนอ  
 
 

ภายในเดือน 
เมษายน 

 

จนท. ท าบันทึกข้อความเสนอรายชื่อคณะกรรม 
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับคณะ เสนอส านักงานประกันคุณภาพ
การศึกษา เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน  
ระดับคณะ 
 
 

 

ภายในเดือน 
พฤษภาคม 

 
 

   

เริ่มต้น 

ทาบทาม

คณะกรรมการ

ประเมิน 

เสนอชื่อคณะกรรมการประเมิน 

คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ 
 

การอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เรื่องการเตรียมความพร้อมฯ 

ประชุมท าความเข้าใจ 

การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 

 

เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 

คุณภาพการศึกษาภายใน  
ระดับคณะ 

 

ไม่รับ 

รับ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

สนง.ประกัน 

คุณภาพ 
 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ 
 
 
 

ภายในเดือน 
พฤษภาคม 

 

จนท. ผู้รับผิดชอบตัวบ่งชี้และองค์ประกอบ 
จัดส่งรายงานประเมินตนเอง ระดับคณะ 
 
 

ภายในเดือน 
กรกฎาคม 

 

จนท. 
 
 

 

แจ้งก าหนดวันประเมินคุณภาพการศึกษา 
ภายใน ระดับคณะ ให้หลักสูตรทราบ 

ภายในเดือน 
กรกฎาคม 

 
 

คณะกรรมการ
ประเมิน 

ระดับคณะ 

 

ด าเนินการประเมินคุณภาพการศึกษา 
ภายใน ระดับคณะ ตามก าหนด 
วัน – เวลา ที่แจ้ง 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 
 

คณะกรรมการ
ประเมิน 

ระดับคณะ 

 

สรุปผลการประเมินคุณภาพการศึกษา 
ภายใน ระดับคณะ 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 
 

จนท. จัดส่งรายงานผลการประเมินคุณภาพ
ภายใน ระดับคณะ ให้กับส านักงานประกัน
คุณภาพ 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 
 

จนท. รายงานผลการประเมิน ระดับคณะ 
ผ่านระบบ CHE QA Online 
 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

   
   

 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 
คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ 

ผู้รับผิดชอบตัวบ่งชี้และองค์ประกอบ 
จัดส่งรายงานประเมินตนเอง 

แจ้งก าหนดวันประเมินคุณภาพฯ 
ให้คณะทราบ 

ด าเนินการประเมินคุณภาพ 
การศึกษาภายใน ระดับคณะ 

ประชุมสรุปผลประเมินคุณภาพ 
การศึกษาภายใน ระดับคณะ 

จัดส่งรายงานผลประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน ระดับคณะ 

ให้กับส านักงานประกันคุณภาพ 

รายงานผลการประเมิน 
ระดับคณะ 

ผ่านระบบ CHE QA Online 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

รายงานผลการประเมิน ระดับคณะ 
ผ่านระบบ CHE QA Online  
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

จนท. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ 
CHE QA Online 
 
 
 
 
 
 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

 

จนท. 
 
 

 
 

 

คณะฯ จัดส่งรายงานประเมินตนเอง 
ผ่านระบบ CHE QA Online 
 

ภายในเดือน 
กันยายน 

 

 สิ้นสุดขั้นตอนการปฏิบัติงาน แต่ไม่สิ้นสุด 
การพัฒนาคุณภาพ ซึ่งต้องด าเนินการ 
พัฒนาคุณภาพอย่างต่อเนื่องต่อไป 

 

   

 

 

 

 

 

 
 

รายงานผลการประเมิน 
ระดับคณะ 

ผ่านระบบ CHE QA Online 

คณะฯ จัดส่งรายงานประเมินตนเอง 
ผ่านระบบ CHE QA Online 

 

ตรวจสอบความถูก

ต้องของข้อมูล 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

สิ้นสุด 



ขั้นตอนการท างาน  
งานการประชุม (ก่อนการประชุม) คณะกรรมการประจ าคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

1. ก าหนดผู้ที่ควรเข้าประชุม 
2. ก าหนดวัน เวลา และ สถานที่ประชุม 
 
 

1 วัน 

 

จนท. 
 

1. ประสานงานผู้ที่เข้าประชุม เพื่อขอรับ
ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

2. น าข้อมูลที่ได้รับมาจัดท าร่างระเบียบ
วาระการประชุม 

3. เสนอผู้บริหารพิจารณาให้ควรเห็นชอบ 
 

1 วัน 
 

จนท. 
 

1. จัดท าหนังสือเชิญประชุม แจ้งก าหนด 
วัน เวลา และ สถานที่ประชุม พร้อม
แนบระเบียบวาระการประชุม 

2. จัดส่งหนังสือเชิญประชุมล่วงหน้า อย่าง
น้อย 7 วัน  

 
 

1 ชั่วโมง 
 

จนท. 
 

 

1. จัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม  
2. ตรวจสอบความถูกต้องรายชื่อ            

ผู้เข้าประชุมให้เป็นปัจจุบัน 
 
 

3 วัน 
 

จนท. 
 

1.  จัดเตรียม/ตรวจสอบอุปกรณ์ต่างๆ เช่น 
เครื่องเสียง ไมโครโฟน โต๊ะ เกา้อี้ เทป
บันทึกเสียง โปรเจคเตอร ์คอมพิวเตอร์
เพื่อให้พร้อมต่อการใช้งาน 

2.  จัดห้องประชุม วางป้ายชื่อผู้เข้าประชุม 
3.  จัดสถานที่ส าหรับรับประทานอาหาร

กลางวัน 
4.  ประสานร้านค้าเพื่อจัดเตรียมอาหารว่าง 

เครื่องดื่ม และ อาหารกลางวันส าหรับ
ผู้เข้าร่วมประชุม 

5.  จัดเตรียมอาหารว่างและอาหารกลางวัน
ให้เพียงพอกับจ านวนผู้เข้าร่วมประชุม 

 

1 ชั่วโมง 
 

เริ่มต้น 

 

วางแผนการประชุม 

 

 

 

จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
 

จัดเตรียมความพร้อมเอกสาร 

ประกอบการประชุม 

สิ้นสุด 

จัดท าร่างระเบียบ
วาระการประชุม 

เสนอผู้บริหาร 

1. จัดเตรียมอุปกรณ์ 
2. ติดต่อสั่งอาหารว่าง อาหารกลางวัน 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



ขั้นตอนการท างาน  

งานการประชุม (ระหว่างการประชุม) คณะกรรมการประจ าคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

1.  ประสานงานกับหน่วยรักษาความ
ปลอดภัย บริเวณด้านหน้าอาคาร/ 

     ส าหรับที่จอดรถส าหรับผู้เข้าประชุม 
2.  ตรวจสอบความพร้อมของสถานที่ เช่น 

โต๊ะ เก้าอี้ คอมพิวเตอร์ ป้ายชื่อ เครื่อง
เสียง อุปกรณ์โสต เครื่องใช้ส านักงาน 
อาหารว่าง อาหารกลางวัน เป็นต้น 

3.  เขียนสรุปประเด็นต่างๆ และ บนัทึก
การประชุม 

1 วัน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

 

อ านวยความสะดวกในการประชุม/ 

จดบันทึกการประชุม 

สิ้นสุด 



ขั้นตอนการท างาน  
งานการประชุม (หลังการประชุม) คณะกรรมการประจ าคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

จัดท าร่างรายงานการประชุม ซ่ึงต้องมี
ใจความส าคัญครบถ้วนถูกต้องตามความ
เป็นจริง พร้อมแจ้งเวียนคณะกรรมการฯ 
เพือ่ทราบและตรวจสอบความถูกต้อง 
 

7 วัน 

 

จนท. 
 

จัดท าหนังสือแจ้งเวียนร่างรายงานการ
ประชุมเสนอเลขานุการที่ประชุมพิจารณา
ลงนาม โดยก าหนดระยะเวลาส าหรับการ
แก้ไขรายงานการประชุมด้วย 

 

7 วัน 
 

คณะกรรมการ 

ประจ าคณะ 
 

คณะกรรมการฯ ตรวจสอบความถูกต้อง
ของร่างรายงานการประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 วัน 
 

จนท. 
 

 

- รับข้อมูลที่คณะกรรมการฯ แจ้งกลับ เพื่อ
ขอให้แก้ไขร่างรายงานการประชุม 

- ด าเนินการแก้ไขร่างรายงานการประชุม 

 
 

30 นาที 
 

คณะกรรมการ 

ประจ าคณะ 
 

 

เสนอที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม  
โดยก าหนดให้ผู้เข้าประชุมตรวจสอบความ
ถูกต้อง หากไม่มีผู้ใดแจ้งแก้ไขรายงานการ
ประชุม ถือว่ารับรองรายงานการประชุม 
 

30 นาที 

   
 

  
  

 
 

เริ่มต้น 

จัดท าร่างรายงานการประชุม 
เพื่อเสนอรับรองรายงานการประชุม 

ในการประชุมครั้งถัดไป 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

แจ้งเวียนร่างรายงานการประชุม 

ให้กับคณะกรรมการ 

เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

 

แก้ไขรายงานการประชุม 

บรรจุรายงานการประชุม 

เพื่อให้ที่ประชุมรับรอง 

สิ้นสุด 

คณะกรรมการฯ 

ตรวจสอบความ 

ถูกต้อง 



ขั้นตอนการท างาน 
การดูแลเว็บไซต ์คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. เข้าเว็บไซต์ของคณะฯ ทั้งโดยตรงและผ่าน
ทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย เพื่อตรวจ 
สอบว่ามีปัญหาในการเข้าถึงเว็บไซต์ หรือ 
ข้อมูลต่างๆ รวมทั้ง ภาพกิจกรรม หรือไม่ 
โดยทดสอบเป็นประจ าทุกวัน 
 
 

1 ว ัน 

 

จนท. หากพบปัญหาในการเข้าถงึเว็บไซต์  
จะประสานงานให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ด าเนิน การแก้ไขปัญหาโดยเร็วที่สุด 
 

ไม่เกิน 2 ว ัน 

 

จนท. ด าเนินการแก้ไข หรือ ปรับปรุงรูปแบบการ
น าเสนอในส่วนของข้อมูลและภาพกิจกรรม 
 
 

1 ว ัน 

 

จนท. 
 

แจ้งให้ทีมงานร่วมกันตรวจสอบเว็บไซต์ 
หลังจากที่มีการแก้ไขหรือปรับปรุงรูปแบบ
การน าเสนอ 
 

1 ว ัน 

 

  
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 

เริ่มต้น 

 

ประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ตรวจสอบการ
เข้าถึงเว็บไซต์ 

สิ้นสุด 

มีการแก้ไข 

ไม่มีการแก้ไข 

 

แกไ้ข/ปรับปรุงรูปแบบการน าเสนอ 

 

แจ้งทีมงานร่วมกันตรวจสอบเว็บไซต์ 



ขั้นตอนการท างาน 
การบริหารข้อมูลบนเว็บไซต์ คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. รับข้อมูล/รูปภาพกิจกรรมจากผู้ที่เกี่ยวข้อง
ที่ต้องการเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์คณะ 
 
 

1 ว ัน 

 

จนท. - ปรับแต่งภาพกิจกรรมเพื่อความสวยงาม 
- แปลงไฟล์ข้อมูลให้เป็น PDF 
 
 

 

2 ว ัน 

 

จนท. เผยแพร่ข้อมูล/ภาพกิจกรรมบนเว็บไซต์ 
ของคณะ 

 

 

1 ว ัน 

 

จนท. 
 

แจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบข้อมูล/ 
ภาพกิจกรรม เพื่อความถูกต้อง 
บนเว็บไซต์ของคณะฯ 
 
 
 
 
 

3 ว ัน 

 

  
 
 
 

 

 
 

 
 

เริ่มต้น 

ปรับแต่งรูปภาพกิจกรรม/ 

แปลงไฟล์ข้อมูล 

รับข้อมูล/รูปภาพกิจกรรม 

จากผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ตรวจสอบการ
เข้าถึงเว็บไซต์ 

สิ้นสุด 

เผยแพร่ข้อมูล/ภาพกิจกรรม 

บนเว็บไซตค์ณะ 

มีการแก้ไข 

ไม่มีการแก้ไข 



ขั้นตอนการท างาน 
การจัดท าแผนกลยุทธ ์งานนโยบายและแผน คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. รับแบบฟอร์มการจัดท าแผน/โครงการ 
จากกองนโยบายและแผน 
  
 

1 วัน 

 

จนท. ส่งแบบฟอร์มการจัดท าแผน/โครงการ 
จากกองนโยบายและแผน 
 
 

1 วัน 
 

จนท. 
 

ศึกษานโยบาย, วิสัยทัศน์ ของมหาวิทยาลัย 
และ คณะฯ รวมทั้ง ยุทธศาสตร์ของ
ประเทศ และ กระทรวงศึกธิการ 
 

 
 

3 วัน 
 

หน่วยงาน 

ในสังกัด 
หน่วยงานในสังกัดจัดท าแผน/โครงการ 
ตามแบบฟอร์มท่ีกองนโยบายและแผน
ก าหนด 
 

2 สัปดาห ์

จนท. แยกแผนงาน/โครงการ และจัดท าสรุป
เสนอต่อคณะกรรมการประจ าคณะ เพื่อท า
การพิจารณา 
 

7 วัน 

คณะกรรมการ 

ประจ าคณะ 
 

คณะกรรมการประจ าคณะ พิจารณา (ร่าง) 
แผนกลยทุธ์ฯ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 

 

รับแบบฟอร์มการจัดท าแผน/โครงการ 

เริ่มต้น 

ศึกษานโยบาย, วิสัยทัศน์  
ของมหาวิทยาลัย และ คณะฯ 

รวมทั้ง ยุทธศาสตร์ของประเทศ 

 

รวบรวมและแยกประเภทแผน/โครงการ 

พิจารณา 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัติ 

 

ส่งแบบฟอร์มการจัดท าแผน/โครงการ 

 

จัดท าแผน/โครงการ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

ตรวจสอบ จัดพิมพ์โครงการที่อนุมัติ และ  
จัดท ารูปเล่มแผนกลยุทธ ์(ฉบับสมบูรณ์) 
เสนอมหาวิทยาลัย 
 

3 วัน 

 
 

จนท. 
 

-  แจ้งไปยังหน่วยงานที่ได้รับอนุมัติแผน/
โครงการ 

-  เผยแพร่แผนกลยุทธ์ (ฉบับสมบูรณ์) 
 
 
 

1 วัน 

   

  
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สิ้นสุด 

จัดท ารูปเล่มแผนกลยุทธ ์(ฉบับสมบูรณ์) 
เสนอมหาวิทยาลัยฯ 

รับทราบแผนกลยุทธ์ 
ที่ได้รับอนุมัติ 



ขั้นตอนการท างาน 
การจัดท าแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี งานนโยบายและแผน  

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

        

 

 
 
 

 
 

จนท. แต่งตั้งคณะท างาน เพื่อจัดท าแผน 
 
 
 
 
 

1 วัน 

 

บุคลากร 

ในสังกัด 
บุคลากรในคณะมีส่วนร่วมในการวิเคราะห/์
แลกเปลี่ยนเรียนรูร้ะดมความคิดเห็น และ 
ให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการจัดท า (ร่าง) 
แผนปฏิบัติราชการฯ 
 

3 วัน 
 

คณะกรรมการ
บริหารคณะ 

คณะกรรมการบริหารคณะ ร่วมประชุม  
เพื่อก าหนดทิศทางของคณะฯ 
 
 

1 วัน 

จนท. จัดท า (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และ 
แผนปฏิบัติราชการประจ าปี 
 
 
 

3 วัน 

คณะกรรมการ 

จัดท าแผนฯ 
 

คณะกรรมการจัดท าแผนกลยุทธ์         
ร่วมประชุม เพ่ือก าหนดทิศทางของคณะฯ 

 
 

1 วัน 

จนท. ตรวจสอบ, จัดท าแผนปฏิบัติราชการ 4 ป ี
และ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี ที่ได้รับ
อนุมัต ิเสนอคณะกรรมการบริหารคณะ 
 
 
 
 

1 วัน 

จนท. 
 

รวบรวมและตรวจสอบค าเสนอขอ งบ 
ประมาณที่ได้รับการพิจารณา 
 
 
 
 
 

1 วัน 

  
 

 

 

SWOT ANALYSIS  
 

 

แต่งตั้งคณะท างาน 
 

เริ่มต้น 

ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะ 
 

 

จัดท า (ร่าง) แผน 

 

ประชุม 
คณะกรรมการจัดท าแผนฯ 

จัดท าแผนฯ ฉบับสมบูรณ์ 

เสนอ 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัติ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

- รวบรวมข้อมูล เพื่อทบทวนและปรับปรุง
แผนปฏิบัติราชการในปีถัดไป 

-  เผยแพร่แผนฯ (ฉบับสมบูรณ์) 
 
 

1 วัน 

 
 

  
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

สิ้นสุด 

รวบรวมข้อมูลเพ่ือทบทวน/ 

ปรับปรุงในปีถัดไป 



ขั้นตอนการท างาน 
การติดตามและประเมินผลตามแผนปฏิบัติการประจ าปี งานนโยบายและแผน คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. รับแจ้งโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
จากกองนโยบายและแผน 
 
 
 

1 วัน 

 

จนท. จัดท าหนังสือ เพ่ือแจ้งไปยังผู้รับผิดชอบ
โครงการ/หน่วยงานในสังกัด ที่ได้รับอนุมัติ
โครงการ 
 
 

1 วัน 
 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ/หน่วยงานในสังกัด 
ด าเนินกิจกรรมตามแผนงาน ที่ได้รับอนุมัติ
โครงการ 

 
 

1 เดือน 
 

จนท. รายงานโครงการตามแบบฟอร์ม 
ที่กองนโยบายและแผน/มหาวิทยาลัย
ก าหนด 
 
 

1 เดือน 
 

คณบด ี

 

คณบดีพิจารณารายงานผลการด าเนินงาน
โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

จนท. 
 

รายงานผลการด าเนินงานโครงการ ตามที่
ได้รับอนุมัติงบประมาณ ไปยังกองนโยบาย
และแผน 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

ท าหนังสือแจ้งไปยังหน่วยงาน 

ที่ได้รับอนุมัติ 

 

รับหนังสือแจ้งผลโครงการที่ได้รับอนุมัต ิ

เริ่มต้น 

 

ปฏิบัติตามแผนและโครงการ 

สิ้นสุด 

ติดตามประเมินผลโครงการ 

ตามแบบฟอร์ม 

ส่งรายงานผลการด าเนินงานโครงการ 
ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

พิจารณา 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 



ขั้นตอนการท างาน 
การจัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าป ีงานนโยบายและแผน คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

        

 

 
 
 

 
 

จนท. รับคู่มือการจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีและแบบฟอร์มค าเสนอขอ
งบประมาณ จากกองนโยบายและแผน 

 

1 วัน 

 

จนท. จัดส่งแบบฟอร์มค าเสนอของบประมาณ 
ให้หน่วยงานสังกัด 
 
 
 
 

3 วัน 
 

จนท. รวบรวมข้อมูลค าเสนอของบประมาณ 
จากหน่วยงานในสังกัด 

 

3 วัน 

จนท. ตรวจสอบรายละเอียดค าเสนอของบ 
ประมาณให้เป็นไปตามนโยบายและหลัก 
การใช้เงินงบประมาณรายจ่าย 

 
 

3 วัน 

จนท. 
 

รวบรวมข้อมูลและจัดท าสรุปโครงการ, 
ครุภัณฑ์ พร้อมวงเงิน เสนอต่อคณะกรรม 
การบริหารคณะ เพื่อท าการพิจารณา 

 
 

3 วัน 

คณะกรรมการ 

บริหารคณะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

จนท. 
 

รวบรวมและตรวจสอบค าเสนอขอ 
งบประมาณที่ได้รับการพิจารณา 
 
 
 
 
 

1 วัน 

  
 
 
 

 

ส่งเอกสารค าเสนอของบประมาณ 

ให้หน่วยงานในสังกัด 

 

รับแบบฟอร์มการจัดท างบประมาณ 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมูล 

ตรวจสอบรายละเอียด 
ค าเสนอของบประมาณ 

สรุปวงเงินที่ทุกหน่วยงานเสนอของบ 
ประมาณ เพ่ือเสนอคณะกรรมการ 

บริหารคณะ 

จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่าย 

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

พิจารณา 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัติ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

จัดท าเล่มค าของบประมาณรายจ่าย 

ประจ าปี ส่งไปยังกองนโยบายและแผน 
 
 
 
 

1 วัน 

 
 

  
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สิ้นสุด 

 

จัดส่งค าเสนอของบประมาณ 



ขั้นตอนการท างาน 
การจัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายไดป้ระจ าปี งานนโยบายและแผน คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

นางสาวจรัสพิมพ์ จงสถิตเสถียร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

        

 

 
 
 

 
 

จนท. รับคู่มือการจัดท างบประมาณเงินรายได้
ประจ าปีและแบบฟอร์มค าเสนอขอ
งบประมาณ จากกองนโยบายและแผน 

 

1 วัน 

 

จนท. จัดส่งแบบฟอร์มค าเสนอของบประมาณ 
ให้หน่วยงานสังกัด 
 
 
 
 

3 วัน 
 

จนท. รวบรวมข้อมูลค าเสนอของบประมาณ 
จากหน่วยงานในสังกัด 

 

3 วัน 

จนท. ตรวจสอบรายละเอียดค าเสนอของบ 
ประมาณให้เป็นไปตามนโยบายและหลัก 
การใช้เงินงบประมาณเงินรายได้ 
 
 

3 วัน 

จนท. 
 

รวบรวมข้อมูลและจัดท าสรุปโครงการ, 
ครุภัณฑ์ พร้อมวงเงิน เสนอต่อคณะกรรม 
การบริหารคณะ เพื่อท าการพิจารณา 

 
 

3 วัน 

คณะกรรมการ 

บริหารคณะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

จนท. 
 

รวบรวมและตรวจสอบค าเสนอของบ 
ประมาณที่ได้รับการพิจารณา 
 
 
 
 
 

1 วัน 

  
 
 
 

 

ส่งเอกสารค าเสนอของบประมาณ 

ให้หน่วยงานในสังกัด 

 

รับแบบฟอร์มการจัดท างบประมาณ 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมูล 

ตรวจสอบรายละเอียด 
ค าเสนอของบประมาณ 

สรุปวงเงินที่ทุกหน่วยงานเสนอของบ 
ประมาณ เพ่ือเสนอคณะกรรมการ 

บริหารคณะ 

จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่าย 

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

พิจารณา 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัติ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

จนท. 
 

จัดท าเล่มค าของบประมาณเงินรายได้   
ประจ าปี ส่งไปยังกองนโยบายและแผน 
 
 
 
 

1 วัน 

 
 

  
 

 

 
 
 

 
 

สิ้นสุด 

 

จัดส่งค าเสนอของบประมาณ 


